
体験授業を受けられる生徒さんへ  
 

 

コジ塾のパソコン教室への入塾をお考えいただき、ありがとうございます。  

コジ塾の決まりは下記の通りです。  

ご検討の上、入塾を希望される場合は入塾フォームの送信をお願いいたします。  

 

①月謝・教材費について  

◎支払方法  

毎月１日～７日の間に、振込（ゆうちょ銀行・山口銀行・ペイペイ銀行・楽天銀行）

によりお支払いください。  

※ご希望の生徒さんには、スマホ銀行アプリで振込を行う方法もお教えします。ATM

に行かずに２４時間いつでも操作ができるので便利です。お気軽にお声かけください。  

  ※その月内にお支払いのないことが続き、ご連絡してもお支払いがない場合、授業を

一時お断りさせていただくか、退塾をお願いします。  

 

◎教材費  

入塾時、それ以降は毎年３月に、その年度の教材費（プリント代等）の￥3,000 を月

謝とともにいただきます。  

※資格検定料は受検申込票提出時にいただきます。  

 

②欠席・振替について  

◎欠席や遅刻連絡  

欠席や遅刻をする場合は、わかった時点で公式 LINE にてご連絡ください。  

※当日キャンセル・無断欠席は 1 回分の消化扱いとなります。  

※遅刻の場合も、終了時間の延長はできません。  

※最終受講日から１ヶ月間ご連絡がない場合は、自動的に退塾扱いとなります。  

 

◎振替について  

  パソコン教室の大人の生徒さんのみ、お休みの振替レッスンを可能としています。  

 ≪振替希望の場合の条件≫  

・前日までにお休み連絡をいただいたレッスンの振替が可能です。  

・振替希望日時の空きを講師に確認し、振替レッスンの予約を取ってください。  

・お休みは、原則としてその月内または次月に消化するようにお願いいたします。  

・講師から振替状況についてお声かけはしませんので、ご自身で管理をお願いします。  

・塾の事情により希望通り振替ができなかった場合も、月謝の減額はありませんのでご

了承ください。  

≪振替を希望しない場合≫  

月謝の減額がないことを承知の上で、振替レッスンを希望しない場合はお休み連絡だ

けでかまいません。  

 

 ◎授業日と欠席  

月 4 回授業とします。5 月は GW、8 月は萩祭りとお盆があるため、月 3 回授業にな

る場合があります。その際は各 1 回分の振替を別の月に行います。  

  お休みの日程は、講師の方で決定しお知らせします。  



③退塾・休会について  

 ◎連  絡  

  事情により退塾される場合は、必ずご連絡をお願いいたします。  

  １ヶ月以上のお休みは、自動的に退塾扱いとなりますが、再開するまで席は残してお

きたいという場合は月謝を支払っていただくことを前提で、ご相談に応じます。  

 

 ◎月  謝  

  ※月謝は月の途中で退塾されても返金をいたしませんので、退塾時期も事前に考慮さ

れることをお勧めいたします。  

 

④授業形態・受講マナーについて  

 ◎授業形態  

  当パソコン教室は、いくつかのクラス形態があり、月謝金額も異なります。受講ク

ラスの範囲を超えた要求や質問があった場合は、内容によってはお断りするか、別途有料

の個人レッスンをおすすめする場合があります。  

 

◎授業外での質問  

  仕事や家でのパソコンやスマホの操作中に、うまくいかないこと・疑問に思うこと

も出てくるかと思います。その場合は、メモ書きや写真撮影などにより記録しておき、授

業時間内での質問・解決を心がけていただけると幸いです。  

  次回の授業で特別な内容を学習（質問）したいため、それが可能かどうか講師に事前

に確認したい場合は公式 LINE にてご連絡ください。  

 

⑤その他  

教室内でのトラブル・事故・盗難等については責任を負いかねます。  

天災・停電・講師の体調不良等で授業が中止となる場合は、別日に振替を行います。  

本規約は、運営上の必要に応じて変更することがあります。  

 

上記の決まりは、すべての受講者さまが安心して通っていただけるよう決めたものです。  

ご了承いただき、体験授業の内容も含めてご納得いただいた場合は  

お手数ですが、入塾フォームの送信（と LINE による送信連絡）をお願いいたします。  


